Gerekli Evraklar:

1) Is Yeri Degisikligi Dilekgesi (Matbu Form indir)

2) Staj Onay Belgesi (Matbu Form indir)

3) Tek Kisi Staj Belgesi (Matbu Form indir) ( Sirketin genel imza sirkllerinde yer alan imza yetkili
kisi, Staja Onay veren Meslek Mensubu ve Aday Meslek Mensubu tarafindan imzalanmasi
gerekmektedir.)

4) Staja Onay Veren Mali Misavirin Ruhsat Fotokopisi

5) Staja Onay Veren Mali Misavirin Bagli Bulundugu Odadan Alinacak Faaliyet Belgesi (Son 3
Ay icerisinde alinmis)

6) Vergi Levhasi Fotokopisi

7) Staja Onay Veren Mali Misavir Mesleki Sirket Ortagi ise, (imza Yetkili Ortak
Olmalidir) Mesleki sirketin Son imza sirkiileri fotokopisi ve son ticaret sicil gazetesi fotokopisi
8) Staja Onay Veren Mali Misavir ile is yeri arasindaki Sézlesme (S6zlesmenin ilgili staj
doénemini kapsamasi ve staja onay veren meslek mensubu tarafindan asli gibidir seklinde onayl
olmasi zorunludur. Sézlesmenin tim sayfalarinin okunakli olmasi, ¢alisma usul ve esaslari
yonetmeligi geregince soOzlesmenin tarihi, bedeli ve konusunun soézlesmede yer almasi
gerekmektedir.)

9) Aday Meslek Mensubunun ise Giris Bildirgesi

10) s yerinin Son Dénem Aylik Sigortali Hizmet Listesi

11) Is yeri Vergi Levhasi fotokopisi

12) s yerinin glincel genel imza sirkiileri fotokopisi

13) Is yerinin Merkezini gsteren son Ticaret Sicil gazetesi fotokopisi

is Basi Egitim Programi Kapsaminda ise Giris Yapan Adaylardan ek olarak istenecek
belgeler:

12.03.2013 tarih ve 25585 sayili Resmi Gazete'de yayimlanmis "Aktif isgiici Hizmetleri
Yénetmeligi" gére Tirkiye Is Kurumu tarafindan yiriitilen "isbasi Egitimlerine katilan aday
meslek mensuplarinin, staja giris sinavinda basarili olmalari kosuluyla staj kosullarini saglayan is
yerlerinde, "isbas1 Egitimleri" kapsaminda yerine getirecekleri calismalar staj kapsaminda
degerlendirilmektedir. Bu calismalarin degerlendirilebilmesi igin isyeri ve meslek mensubuna
iliskin staj evrakinin yaninda, asagidaki belgelerin staj dosyasina sunulmasi gerekmektedir.

- isveren ile is-Kur arasinda yapilan sézlesmenin fotokopisi (Asli oda tarafindan goriilerek
onaylanacak),

- Calismanin tamamlanmasi sonrasinda ise Is-Kur tarafindan ©denen sigorta primlerini
g6steren hizmet dékiimii ( is-Kur'dan alinacak),

*  Gerekli goruldiigiinde baska evraklar istenebilir.

Onemli:

*Mali Musavir denetiminde ayni zamanda birden fazla kisi staj yapamaz, aksi takdirde staj iptal
edilir.

*Isletmelerin subelerinde, temsilciliklerinde, santiyelerinde, fabrikalarinda, irtibat biirolarinda, satig
magazalarinda, tahsilat merkezlerinde, teshir yerlerinde ve boélge mudurliklerinde ... vb. staj
yapilamaz. Ancak; staj yapilacak isletmenin merkez adresinde, muhasebe birimi ve muhasebe
galisani bulunmuyorsa bu igletmenin idari, hukuki ve iktisadi faaliyetlerinin toplandigi, mali
tablolarinin konsolide edilerek diizenlendigi is yerindeki muhasebe biriminde staj yapilmasina izin
verilir.


https://beta.izsmmmo.org.tr/media/75cff9e8-98eb-440f-838f-48322e725bf6/No5YTQ/Tesmer/misc/is-yeri-degisikligi-dilekcesi.pdf
https://beta.izsmmmo.org.tr/media/86090ac6-bfac-4ea9-a75a-ff06a695cb92/6NdyTQ/Tesmer/misc/staj-onay-belgesi.pdf
https://beta.izsmmmo.org.tr/media/8a91b377-0e69-4d08-b70d-46866129c1af/ZxxnTQ/Tesmer/misc/tek-kisi-stajyer-belgesi.pdf

